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Kaufmann/-frau für Büromanagement

 
Vorstellung des Unternehmens  

DAS SIND WIR:

Ewig auf den Facharzttermin warten und dafür auch noch weit fahren? Unsere Teilnehmerinnen
und Teilnehmer müssen das nicht! Wir, die Heigel GmbH, führen medizinische Untersuchungen
als Teil der betrieblichen Gesundheitsvorsorge direkt am Arbeitsplatz durch. Als einer der
führenden Anbieter in der Branche betreuen wir viele Konzerne und mehr als 450 mittelständische
Unternehmen deutschlandweit. Unser medizinisches Team aus über 300 Ärztinnen und Ärzten
sowie Assistentinnen und Assistenten leistet wertvolle Präventionsarbeit: Ob Herz-Kreislauf-
Erkrankungen, Rückenschmerzen oder Burn-Out – mithilfe unserer vielseitigen Screenings kann
unser Team Erkrankungen aller Art möglichst früh erkennen. Und zwar ohne, dass die
Teilnehmerinnen und Teilnehmer dafür eine Arztpraxis betreten müssen.
Unser Unternehmen befindet sich im niedersächsischen Hanstedt am Rande der Lüneburger Heide.
Hier leistet unser Team die wichtige Arbeit im Hintergrund. Möchtest Du uns dabei unterstützen?
Dann bewirb Dich bei uns um die Ausbildung zur Kauffrau bzw. zum Kaufmann für
Büromanagement.

DEIN PROFIL:

Du hast einen Realschulabschluss oder Dein Abitur bzw. eine Fachhochschulreife in der Tasche.
Du hast Lust unsere kaufmännischen Büro- und Geschäftsprozesse kennenzulernen, zu verstehen
und umzusetzen.
Für Deine Aufgaben fühlst Du Dich verantwortlich, organisierst Dich selbst und kannst Deine
Ergebnisse „in-time" liefern.

DAS BIETEN WIR DIR:

Interessante und abwechslungsreiche Tätigkeiten sowie ein dynamisches Umfeld mit kurzen
Entscheidungswegen, welches Dich fordert und fördert.
Flache Hierarchien, kurze Kommunikationswege und eine familiäre Atmosphäre.

https://heigel.com


Einen modern ausgestatteten Arbeitsplatz in ruhiger, aber zentraler Lage in unserem Büro in
Hanstedt.
Hohe Übernahmechancen bei guter Leistung.
Unterstützung hinsichtlich deiner Mobilität (monatlicher Tankgutschein oder Bus-/Bahn-Ticket)
oder andere Bonusleistungen (bspw. Fitness-Studio) sowie betriebliche Altersvorsorge.
Übernahme der Anschaffungskosten der Schulbücher für den Berufsschulunterricht sowie
Weiterbildungsmaßnahmen.
Gesundheitsmaßnahmen und Sommer- und Weihnachtsfeiern.

  Das bieten wir: 

Finanzielle Anreize

Förderung der Gesundheit

Fortbildung

Gute Erreichbarkeit

Hohe Übernahmechance
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