oton & friends GmbH
Lohnfeld 26
21423 Winsen Luhe

https://www.oton-friends.de/

Dein/e Ansprechpartner/in
Heike Warbeck
Telefon: 04171 546 890

Ausbildungsberufe

Kaufmann/-frau fiir Biiromanagement

Vorstellung des Unternehmens

oton & friend Das Horakustiker Netzwerk.

Wir sind Dienstleister fiir die Horbranche und exklusiver Partner von inhabergefiihrten
Horakustikfachgeschiften. Fachgeschifte in Deutschland und Osterreich gehdren zu unserem
aufergewohnlichen Netzwerk. Unsere tdgliche Zusammenarbeit ist gepriagt durch unser Firmenleitbild, das
auf den Werten Ehrlichkeit, Wertschitzung, Vertrauen, Transparente Kommunikation, Zuverléssigkeit,
Feedbackkultur, Achtsamkeit, Mut, Leidenschaft und Eigenverantwortung basiert.

Bei uns lernst du:

Ein Biiro zu organisieren

Annahme und Bearbeitung von Kundenanfragen per Telefon und Mail
Auftragserfassung bis zur Rechnungsstellung

* Vorbereitung von Lizenzvertragen und Erstellung von Statistiken

Pflege unserer Kundendatenbank

¢ Organisation von Veranstaltungen und Unterstiitzung der oton & friends Akademie

Das bringst Du mit:

Einen Realschulabschluss oder Abitur

Eine freundliche und offene Personlichkeit mit Teamgeist
Erste Kenntnisse in Word und Excel

Sehr gute Deutschkenntnisse

¢ Ein ausgeprigtes kaufménnisches Interesse

Darauf kannst Du Dich freuen:

¢ Herausfordernde Aufgaben in einem schnell wachsenden Umfeld
¢ Ein kleines und kollegiales Team in einer flachen Hierarchie
¢ Eine strukturierte Ausbildung durch hilfsbereite Kollegen und Vorgesetzte


https://www.oton-friends.de/

Das bieten wir:
Gute Erreichbarkeit

Hohe Ubernahmechance
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