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Ausbildungsberufe

Allgemeiner Verwaltungsdienst
Bachelor of Arts (B.A.) Allgemeine Verwaltung

Verwaltungsfachangestellte/r

Vorstellung des Unternehmens

Die Samtgemeinde Hanstedt, mit Sitz in 21271 Hanstedt, ist ein Gemeindeverband mit sechs
Mitgliedsgemeinden im Siiden des Landkreises Harburg. Die Samtgemeindeverwaltung ist in drei
Fachbereiche gegliedert und beschiftigt derzeit rund 30 Verwaltungsmitarbeiter und 20 weitere
Mitarbeiter in den eigenen Einrichtungen, wie Bauhof, Waldbad und Grundschulen. Die Samtgemeinde
Hanstedt versteht sich als moderne und biirgerfreundliche Kommunalverwaltung.

Die Arbeitszeiten konnen im Rahmen der Gleitzeitregelung flexibel gestaltet werden. Zudem werden
vermogenswirksame Leistungen und eine Jahressonderzahlung gewihrt.

Nach der Ausbildung haben Sie gute berufliche Entwicklungsmoglichkeiten. Fiir qualifizierte Kréfte sind
nach entsprechender Berufserfahrung auch der Besuch von Fortbildungslehrgingen und die anschlieende
Ubernahme von Leitungs- und Fiihrungsaufgaben moglich.

Der Beruf:

Hinter dem Beruf der Verwaltungsfachkraft verbirgt sich mehr, als viele denken. Verwaltungsfachkrifte
haben ein anspruchsvolles und abwechslungsreiches Aufgabengebiet mit viel Kontakt zu Menschen. Die
Ausbildung erfordert Verantwortung, Engagement und Kontaktfreudigkeit mit den Biirgerinnen und
Biirgern.

Als Verwaltungsfachkraft sind Sie Ansprechpartner fiir Biirgerinnen und Biirger, beraten sie und
bearbeiten verschiedene Anliegen. Dazu lernen Sie in Ihrer Ausbildung, wie Sie verschiedenste
Rechtsvorschriften anwenden und rechtliche Entscheidungen treffen.
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